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Actualizacion
topografica de
inventario de archivo
de concentracion

Reacomodar las cajas de
expedientes por Unidad
Administrativa para que no queden
espacios vacios (por baja
documental)

Actualizacion del
Sistema Institucional
de Archivos (por
cambio de titulares)

Actualizacion en la estructura por
cambio de titulares de las
Unidades Administrativas y contar
con el acta firmada actualizada

Ratificacion y/o
cambio de Por cambio de responsables de
Responsables de Archivo de tramite

Archivo de tramite
(en su caso)

Dar a conocer el
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico

Enviar correo o programar reunién

Revisar la
Actualizacién de los
inventarios de
tramite de cada
unidad administrativa

Solicitar a los Responsables de
Archivo de Tramite el inventario
correspondiente cada timestre

Revision de
caducidades archivo
de concentracion

Al elaborar inventario, identificar
las series documentales que ya
cumplieron su vigencia total

Valoracién y
calendarizacion
depuracion
documental

Elaborar calendario y dar a
conocer a las UA para que revisen
y se realice la depuracion de
conformidad

Programa de
capacitacion en
materia de gestion
documental

Elaborar calendario para que las
UA envien las Transferencias
Primarias que gquedaron
pendientes

Elaboracién de
Informes trimestrales
de avance del PADA

Agregar actividades necesarias y
que no se consideraron en la
programacion, asi como para
corregir y ajustar calendarizacion
de las mismas.
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Avance de las actividades programadas
Il Trimestre

Las actividades de acondicionamiento del archivo. de concentracion y el fijado de
ahagqueles concluyeron el 10 de julio.

Se inicid el acomodo de cajas por unidad administrativa, con avance del 95%. al 31 de
agosto de 2023, con el apoyo de los responsables. de archivo de tramite de las Unidades
administrativas.
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El 5% restante corresponde a cajas sin identificar, asi como cajas con contenido diferente
del de documentos de archivo, cuya identificacion se realizé durante el mes de septiembre.

Se recibieron los inventarios de archivo de tramite al 30 de junio de 2023 mediante correo
electronico y se termind la revisién la Ultima semana de agosto.

El programa de capacitacion correspondiente al Il trimestre se ha realizado de la
siguiente manera:

Nombre del Curso Fecha Instructor Participantes
5al7de | AGN Modalidad Responsables de
PROCESOS TECNICOS DEL julio virtual arci‘:lvofde Tramite
ARCHIVO DE TRAMITE qle les Iahaba cste
capacitacion (2
personas)
PROCESOS TECNICOS DEL 12 al 14 AGN Modalidad Responsable de
ARCHIVO DE de julio virtual Archivo de
CONCENTRACION Concentracion
VALORACION DOCUMENTAL | 19 al 21 AGN Modalidad Coordinadora de
Y GRUPO de julio virtual Archivos
INTERDISCIPLINARIO
21 al 22 | Dr. Jorge Nacif M. Coordinadora de
INDUCCICD)EI ?Rifhﬁ.?ERCHIVOS de (Oficialia Mayor) Archivos
agosto
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